Szpital Kliniczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z Warminsko-Mazurskim Centrum Onkologii
w Olsztynie

Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug pocztowych i
kurierskich

ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z
Warminsko-Mazurskim Centrum Onkologii w Olsztynie, al. Wojska Polskiego 37, 10-228 Olsztyn, zapraszam Pahstwa do
ztozenia oferty na Swiadczenie ustugpocztowych i kurierskich.

Warunki zamdwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci
30 000 euro, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.) Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug kurierskich i pocztowych.
2.) Zamdwienie podzielone jest na 2 (dwa) zadania:

- Zadanie nr 1 obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych,

- Zadanie nr 2 obejmuje $wiadczenie ustug kurierskich.

3.) Oferte mozna sktada¢ na kazdg z czesci.

ZADANIE NR 1:

1.) Ustugi pocztowe obejmujg Swiadczenie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

oraz zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z ustuga odbioru korespondencji

od Zamawiajacego.

Dane dotyczace iloSci zamawianych przesytek zawarte sg w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zaproszenia.

2.) Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i zagranica, na podany adres badZ wskazany adres skrytki pocztowe;.

3.) Nadawane przez Zamawiajacego przesytki, beda w przypadku awizowania odbierane przez adresatéw we wtasciwie
oznaczonych jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.

4.) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
a.) zwykte ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytka najszybszej kategorii,

b.) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,
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c. polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane bedaca przesytka listowa,

przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d.) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii bedgca przesytka listowa, przemieszczang i
doreczang w sposéb zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e.) paczki pocztowe.

5.) Dane okres$lone w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia odnoszace sie do liczby przesytek/ustug maja charakter szacunkowy i
nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Okreslone rodzaje

i liczba poszczegdlnych rodzajéw przesytek w ramach swiadczonych ustug mogga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesytek/ustug

(okreslone w zataczniku nr 1 formularz cenowy) nie zostang w petni wykorzystane

w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko i wytgcznie za ustugi faktycznie wykonane.

6.) Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych
(pocztowej ksigzki nadawczej) wedtug wzoru uzgodnionego przez Wykonawce
i Zamawiajgcego w odrebnym trybie.

7.) Przesytki nierejestrowane i paczki nadawane bedg na podstawie zestawienia
iloSciowego nadanych przesytek. Zestawienia (wykazy) sporzgdzane bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajacego.

8.) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skorzystania, w razie wystgpienia takiej

potrzeby, z innych ustug pocztowych Wykonawcy, ktére nie zostaty uwzglednione

w formularzu cenowym. Niewyszczegélnione rodzaje przesytek (ustug pocztowych) bedg rozliczane zgodnie z obowigzujacym
cennikiem Wykonawcy.

9.) Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczes$nie okres$lajac rodzaj przesytki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki.

10.) Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty w postaci
nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci
o tresci ustalonej przez Wykonawce.

11.) Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
12.) Odbioru przesytek wychodzacych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

13.) Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesytek rejestrowanych musza by¢ zapewnione i naniesione na przesytkach
przez Wykonawce.

14.) Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego dostarczenia Zamawiajacemu obowigzujacych drukéw, np.: zwrotne
potwierdzenie nadania, potwierdzenie nadania.

15.) Zasady $wiadczenia ustug okresla réwniez Zatacznik: Istotne postanowienia umowy - zadanie nr 1.

16). Ceny jednostkowe netto okreslone w ofercie musza obejmowac wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

17.) Wykonawca zobowigzany jest doreczad przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i doreczenia:

a.) w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 3 dniu roboczym po dniu nadania
w przypadkuprzesytki listowej najszybszej kategorii,

b.) w dniu nastepnym, jednak nie pdzZniej niz w 6 dniu roboczym po dniu nadania
w przypadkuprzesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.
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ZADANIE NR 2:

1.) Ustugi kurierskie obejmujg Swiadczenie ustug w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich
w spos6b zapewniajacy:

a.) bezposredni odbidér przesytki kurierskiej do doreczenia z Kancelarii Zamawiajacego znajdujacej sie przy Al. Wojska
Polskiego 37, 10-228 Olsztyn lub innego punktu wskazanego przez Zamawiajgcego

b.) mozliwos¢ Sledzenia przesytki od momentu nadania do doreczenia,
c.) doreczenie przesytki w zagwarantowanym terminie okreslonym w formularzu cenowym lub regulaminie Wykonawcy,

d.) doreczenia przesyiki bezposrednio do ragk adresata lub osoby uprawnione;j
do odbioru,

e.) uzyskania pokwitowania odbioru przesytki w formie papierowej lub elektronicznej,
2.) Maksymalna waga i wymiary przesytek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
a.) waga do 40 kg,

b.) maksymalne wymiary: nieprzekraczajgcego 100 cm w jakimkolwiek z wymiaréw, ani 100 cm dla najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugosc.

3.) Dane dotyczace ilosci zamawianych przesytek kurierskich (ustug kurierskich) zawarte s3 w Formularzu cenowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

4. ) Dane okreslone w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia odnoszace sie do liczby przesytek/ustug majg charakter szacunkowy i
nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Okreslone rodzaje

i liczba poszczegélnych rodzajéw przesytek w ramach swiadczonych ustug mogga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek kurierskich nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesytek/ustug (okreslone w
zataczniku nr 1) nie zostang w petni wykorzystane

w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko i wytgcznie za ustugi faktycznie wykonane.

5.) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania, w razie wystapienia takiej potrzeby z innych ustug kurierskich
Wykonawcy. Niewyszczegdlnione rodzaje przesytek kurierskich bedga rozliczane zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
Wykonawcy.

6.) Zlecenie wykonania ustug kurierskich zgtaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie, drogg elektroniczna lub za
pomoca formularza na stronie internetowej
od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:30 - 15:00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

7.) Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek kurierskich od Zamawiajgcego tego samego dnia, w ktérym
dokonano zlecenia, jezeli zlecenie zostato ztozono

do godz. 12:00. Odbidr przesytek kurierskich od Zamawiajacego odbywac sie bedzie od poniedziatku do piatku w godzinach
8.15 - 15.00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

8.) Wykonawca wraz z dniem podpisania umowy przekaze Zamawiajgcemu dane
kontaktowe stuzace do zlecania ustug kurierskich.

9.) Wykonawca zobowigzany bedzie do sukcesywnego dostarczania opakowan
na przesytki o wadze do 1 kg oraz samokopiujacych drukéw adresowych.

10.) Dowodem nadania przesytki kurierskiej bedzie wydrukowany przez Wykonawce dowdd nadania zawierajacy dane
Nadawcy i Odbiorcy oraz potwierdzony przez pracownika Wykonawcy.

11.) Wykonawca zobowiazuje sie do terminowego odbioru przesytek i do doreczenia
zgodnie z wybranym przez Zamawiajacego rodzajem terminu doreczania przesytek.

12.) Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za przygotowanie przesytek kurierskich w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
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13.) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wystapienia do Wykonawcy o wydanie

pisemnego potwierdzenia odbioru/doreczenia przesyiki z naliczong optata zgodnag
z cennikiem Wykonawcy, obowigzujgcym w dniu podpisania umowy o $wiadczenie ustug kurierskich.

14.) Wykonawca zagwarantuje ubezpieczenie przesytek kurierskich na standardowych
zasadach stosowanych w tego rodzaju ustugach przez Wykonawce.

15.) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia odrebnej optaty za objecie,
przez Wykonawce, zawartosci przesytki kurierskiej dodatkowym ubezpieczeniem
do wysokosci zadeklarowanej przez siebie kwoty.

16.) Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za utrate, ubytek, uszkodzenie
albo opdznienie powstate od jej przyjecia do jej wydania z zastrzezeniem powstania przyczyn po stronie Zamawiajacego lub
Odbiorcy/ Adresata.

17.) W przypadku zaistnienia nieprzewidzianych zdarzen, utrudniajacych Wykonawcy

dotrzymanie terminu doreczenia przesytek kurierskich, Wykonawca zobowiazuje sie

do niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego o zaistniatej sytuacji i na wyrazne polecenie osoby upowaznionej przez
Zamawiajacego, do wykorzystania wszelkich mozliwych, dostepnych prawnie srodkéw, aby zapewni¢ wywigzanie sie z
przyjetego zobowigzania.

18.) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia zawartosci przesytki

przez adresata w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy doreczajgcego przesytke.

W przypadku niezgodnosci zawartosci z dowodem nadania adresat bedzie miat prawo odméwic przyjecia przesyiki i zgtosic¢
reklamacje na zasadach okreslonych

w regulaminie Wykonawcy oraz zapisu Kodeksu Cywilnego.

19.) W przypadku odmowy przyjecia przesytki przez adresata, bedzie ona niezwtocznie zwracana przez Wykonawce do
siedziby Zamawiajgcego z naliczong optatg zgodna

z cennikiem Wykonawcy, obowigzujgcym w dniu zwrotu przesyiki, ale nie przekraczajgcej 100% optfaty podstawowej za dang
przesytke.

20. ) W przypadku nieobecnosci Odbiorcy Wykonawca bedzie podejmowat minimum
dwukrotng prébe doreczenia przesyiki pozostawiajgc awiza oraz informujgc
Zamawiajgcego o zaistniatej sytuacji. Zamawiajgcy podejmie decyzje o dalszym
postepowaniu z przesytkg zgodnie z Regulaminem Wykonawcy.

21.) Reklamacje z tytutu jakosci $wiadczonych ustug kurierskich beda sktadane

przez Zamawiajgcego do Wykonawcy droga elektroniczng niezwtocznie

po stwierdzeniu wady ustugi kurierskiej. Brak odpowiedzi na zgtoszona reklamacje

w terminie 7 dni liczac od daty jej otrzymania uwazane jest przez Zamawiajgcego

za uznanie reklamacji przez Wykonawce. Niezaleznie od faktu zakonhczenia

postepowania reklamacyjnego u Wykonawcy, Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogolnych okreslonych w kodeksie

cywilnym.

22.) Ceny jednostkowe netto okreslone w ofercie muszg obejmowad wszystkie koszty

zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym koszty zwigzane z wypetnianiem

i doreczaniem listdw przewozowych, doptatg paliwowg, zapakowaniem w opakowania zabezpieczajace, oraz inne koszty
Wykonawcy.

23.) Zasady Swiadczenia ustug kurierskich okresla réwniez Zatacznik: Istotne postanowienia umowy - zadanie nr 2.

3. Termin realizacji zamoéwienia.
Zadanie nr 1: od dnia 1 kwietnia 2017 do 31.03.2018

Zadanie nr 2: od dnia 1 kwietnia 2017 do 31.03.2018

4. Termin skfadania ofert.
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23.03.2017 r.do-godiny-14:00 !!!! ZMIANA TERMINU SKLXDANIA OFERT!!!! - ZAMAWIAJACY USTALA NOWY
TERMIN SKLADANIA OFERT NA DZIEN 24.03.2017 r. DO GODZ: 14:00!!!

5.Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze Wykonawcy uwzgledniajgcym istotne postanowienia umowy okreslone
przez Zamawiajacego. W przypadku sprzecznosci zapiséw Regulaminu Wykonawcy z zapisami Umowy, zapisy umowy
posiadajg pierwszenstwo nad Regulaminem Wykonawcy.

6. Wymagane dokumenty.

Do oferty nalezy zataczy¢:

a.) Wypetniony formularz oferty,

b.) Wypetniony formularz cenowy,

c.) Wypetnione i zaakceptowane Istotne postanowienia umowne,

d.) Wzér umowy na podstawie ktdrego opracowana zostanie umowa.

e.) Wpis do Rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529), uprawniajacy do
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej obowiazkiem wpisu do Rejestru operatoréw pocztowych na
terytorium Polski oraz za granica.

f.) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

g.) Wykonawcy sktadaja petnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli
osoba podpisujaca nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu wymienionego w Pkt VI lit d.) - w
oryginale lub poswiadczone notarialnie.

7. Sposob sporzadzenia i ztozenia oferty.

Oferte prosze sporzadzi¢ z wykorzystaniem udostepnionych formularzy: ,Formularz Oferty”, ,Formularz Cenowy” oraz
JIstotne postanowienia umowne”.

Oferte mozna ztozy¢ w Siedzibie Zamawiajacego - al. Wojska Polskiego 37, 10-228 Olsztyn lub przesta¢ pocztg elektroniczng
na adres: przetargi@poliklinika.net

8. Kryteria wyboru ofert:

Najnizsza cena oferty.

9. W razie zaistniatych watpliwosci co do tresci Formularza cenowego lub Istotnych postanowieh umownych prosimy o
zadawanie pytanh. Pytania nalezy przesta¢ faksem lub poczta elektroniczng na nr oraz adres wskazany w punkcie 11
zaproszenia.

10. Zawarcie umowy
1.) Umowy zostang zawarte z Wykonawcami wybranymi w zakresie zadah 1i 2.

2.) Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajagcemu projekt umowy,

ktéry powinien zawiera¢ w szczegélnosci okreslenie warunkéw Swiadczenia ustug przez Wykonawce tj.: informacji o
terminach dostarczonych przesytek, informacji o przystugujagcym Zamawiajgcemu prawie wniesienia reklamacji

oraz uwzgledniac Istotne postanawiania umowy Zamawiajacego lub tez deklaracje o pierwszenstwie zapisow

5/6


mailto:przetargi@poliklinika.net

Szpital Kliniczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z Warminsko-Mazurskim Centrum Onkologii

w Olsztynie
zawartych w Istotnych postanowieniach umownych nad wyzorem umowym dostarczonym przez Wykonawce.

11. Kontakt:
Tomasz Jary
Dziat Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia

przetargi@poliklinika.net

tel./fax 089 539-82-18
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